Obec Némg¢icky
&.p. 221, Néméieky, PSC 691 07, IC: 00283401, datova schranka: 4ynb28y, emailova adresa:
starosta@nemcicky.cz, tel: 608 575 657.

SMERNICE PRO ZiSKAVANi A ZPRACOVANIi OSOBNICH UDAJU
Vypracoval: Bc. Veronika Hole¢kova-Povérenec
Schvililo: - Zastupitelstvo
Smérnice rusi pfedchazejici smérnici: -

Smeérnice nabyva platnosti ode dne: 10.6.2024
Smérnice nabyva uéinnosti ode dne: 10.6.2024
Obsah:

CL A UVOONT USTBNOVENT ........eoeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeteee et eeeeeeeeseseeeseeeasasesaeaeseeeseseeesesesanesseeeeeseseees 2
CL2  Predmet, UBEl @ PUSODNOSE ........ceueeeeeeeeeieieieceeeseetesee st sessesses bbb s b se st enassss 2
CL.3  POJMY @ AEFINICE.......cueueveeererceceeee ettt ee e es e eneneeseneenenmeeneeenes 2
Cl. 4 Ur€eni roli v systému ochrany osobnich Gdajl...........ccccveeiereeiveeeiccirieecccceeee e 4
Cl.5 Informaéni povinnost spravce a vedeni zaznamu o ¢innost zpracovavani ..................... 6
ClL.6  PHiStUP K 0SODNIM UARJUM wo.e.ooveeee et eee et et et et e s et eestesseseaeeeeeeaeeeneesaes 6
ClL.7  Zasady zpracovani 0SODNICH GAAJUI...........cvevvecceceeeeeeeeeeerseeesesteeeeeeeenerenesseseeseseseseeeees 6
Cl.8  Zakonnost zpracovani 0SOBNICHh UAAJU............eeeceeeiecececeeeeeeeeeeseeeeeeeest et seeeeeeeeeesseeees 7
Cl.9 Povinnosti uZivatell pfi zpracovavani osobnich Udajli.............cceceeeeeceeeeeciiireccreee e, 8
Cl. 10 Ziskavani osobnich Gdajil 0d SUBJEKEU AU ..........eeeeeerereeeereeeceeeeeeereeersseseseseeeeeeeees 10
Cl. 11 PousZiti tiskopist @ FOMMUIAI ..........c.ccvrvereeeeceeeeeeeseeteeeeeesesseseesae s s s sesseses s eseeeas 11
Cl. 12 Opravnéneé zajmy spravce a Kritick€ EiNNosti.................ccooveeeiiiveveevenc 11
Cl. 13 Reseni pfipadl porugeni zabezpe&eni 0SObNICH UAJU.........c.cuveerueerereeeeeeeeeereeernreeens 12
Cl. 14  Ustanoveni o zpracovatelich 0SOBNICH GARJU...........ceveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeeessesenenes 13
Cl. 15  Kontrola dodrzovani ustanoveni tEt0 SMEMICE ........eceveeeeeeeereeeeeeeeeeeeeeeeeeeseseeeeees 13
Cl. 16 ReVIZE SMEMICE @ SMIUV .......oecececeeeeiieeeceeeeeeeeeeesteveeesse e e eeeeeesesssssseseseeneseneseaeeeessenees 13
Cl 17 ZAVErEBNA USHANOVENI. ..........oeeeeieeececeeeieteeeeeieeeee et eeee e e e et s eenee e ensseseeeeeesaesmanes 13

Seznam priloh:

Pfiloha ¢&.
Priloha €.
Priloha ¢.
Priloha ¢&.
Priloha ¢.
Priloha ¢&.
Pfiloha ¢.
Priloha ¢.

Ochrana osobnich Udajti - Informace poskytované spravcem. (na web)
Hlaseni Incidentu. (na web)

Zaznamy o Ginnostech zpracovavani osobnich (dajd. (na web)

Uplatfiovani prav subjektem udaji. (na web)

Opravnéné zajmy — popis a testy proporcionality.

Prohlaseni o mi¢enlivosti.

Vzor souhlasu.

Souhlas €lena zastupitelstva vyboru komise se zasilanim zprav a zpracovanim
osobnich udaju.

Formulaf nahlaseni kontaktnich udaja dozorovému uradu.

oO~NOOOThAhWN-=-

Priloha ¢&.

" ©

Seznam zkratek:

© EDUM.EU s.r.0, pouiiti pouze Obce a PO Mikroregionu Hustopeésko — chranéno prvky Steganografie 114 -



Obec - Obec Némdicky

EU - Evropska unie

GDPR - Nafizeni Evropského parlamentu a rady (EV) 2016/679 ze dne
27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich udaju a o volném pohybu téchto Udaja
a o zrudeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich udajl) :

¢ 1 Uvodni ustanoveni

Tuto smérnici vydava zastupitelstvo obce za a&elem pinéni povinnosti pfi nakladani s osobnimi
udaji dle Nafizeni Evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o
ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaju a o volném pohybu téchto
udaju a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udajt), dale také
_GDPR" a dle zakona ¢. 110/2019 Sb., 0 zpracovani osobnich udaju.

él.2 Predmét, ucel a pusobnost

(1) Smérnice stanovuje takova pravidla a opatieni, aby nemohlo dojit k neopravnénému nebo
nahodilému pfistupu k osobnim Gdajum, k jejich zméné, znieni Ci ztraté, neopravnénym
pfenostim, k jejich neopravnénému zpracovani, jakoZ i k jinému zneuZiti osobnich Gdaju
spravovanych a zpracovavanych obci. Ochranou osobnich udaji je minéno zaji§téni
duvérnosti spravovanych a zpracovavanych osobnich udaija, jejich integrity, dostupnosti a
dalSich bezpetnostnich aspektl véech osobnich Gdaijti v mife potfebné pro Cinnost obce, a
to v souladu se zadkonem a jinymi pravnimi a internimi predpisy.

(2) Tato smérnice se zabyva ochranou véech osobnich Gdaju ve vlastnictvi nebo ve spravé
obce, bez ohledu na jejich podobu (tisténou, psanou, uloZzenou elektronicky, odesilanou
poétou, predavanou elektronicky, ustnim podanim, telefonem, faxem apod.) a to na
uréenych pracovistich i v online systémech.

(3) Za tGcelem ochrany osobnich udajll je v ramci obce definovan tzv. systém Fizeni ochrany
osobnich udaji, fungujici v souladu s dal&imi internimi predpisy obce a s touto smeérnici.

(4) Obec dle zékona vede prehled spravovanych datovych sad osobnich udaju formou
,Zaznami o &innostech zpracovani® a zakladni informace ke zpracovavani osobnich Udaju —
,Ochrana osobnich Gdaju Informace poskytované spravcem®, které jsou k dispozici na
webovych strankach obce. Zaznamy o ginnostech zpracovani a informace ke zpracovavani
osobnich udaju jsou prabézné die této smérnice aktualizovany a zvefejfiovany na webovych
strankach obce nebo aktualni verze na vyZadani.

(5) Tato smémice je zavazna pro véechny zameéstnance obce organizaéné zafazené do
organizacni struktury a organizaénich slozek a cleny zastupitelstva, vyboru nebo komise
(dale také ,uzivatel osobnich udaju®).

¢l. 3 Pojmy a definice

Pro u&ely této smérnice se rozumi:

a) ,osobnimi udaji* veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé
(dale jen ,subjekt udaju‘); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou lze
pfimo & nepiimo identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator, napfiklad jméno,
identifikaéni &islo, lokaéni Gdaje, sitovy identifikator nebo na jeden &i vice zviastnich prvkl
fyzické, fyziologicke, genetické, psychicke, ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity
této fyzické osoby,

b) ,subjektem udaju* osoba jejiz osobni udaje jsou ptedmétem zpracovavani,

c) ,zviadtnimi kategoriemi osobnich udaji* osobni udaje (dfive tzv. citivé adaje), které
vypovidaji o rasovém Ci etnickém ptivodu, politickych nazorech, nabozenském vyznani Ci
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filozofickém presvédéeni nebo ¢&lenstvi v odborech a zpracovani genetickych adaju,
biometrickych udaji za uéelem jedineéné identifikace fyzické osoby a udaju o zdravotnim
stavu & o sexudlnim Zivoté nebo sexualni orientaci fyzické osoby,

d) ,biometrickymi Gdaji‘ osobni udaje vyplyvajici z konkrétniho technického zpracovani
tykajici se fyzickych ¢&i fyziologickych znakd nebo znaku chovani fyzické osoby, ktere
umoziuje nebo potvrzuje jedineCnou identifikaci, napfiklad zobrazeni obli¢eje nebo
daktyloskopické udaje,

e) ,zpracovanim‘ jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi udaji nebo soubory
osobnich tidaju, které jsou provadény pomoci &i bez pomoci automatizovanych postupt, jako
je shromazdéni, zaznamenani, usporadani, strukturovani, uloZeni, pfizplisobeni nebo
pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouZiti, zpiistupnéni prenosem, $ifeni nebo jakékoliv jiné
zptistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni,

f) ,omezenim zpracovani‘ oznaceni ulozenych osobnich tdaji za ucelem omezeni jejich
zpracovani v budoucnu,

g) ,pseudonymizaci‘ zpracovani osobnich udaju tak, Ze jiZ nemohou byt pfifazeny
konkrétnimu subjektu Udaji bez pouziti dodatecnych informaci, pokud jsou tyto dodate¢né
informace uchovavany oddélené a vztahuji se na neé technicka a organizaéni opatfeni, aby
bylo zajisténo, Ze nebudou pfifazeny identifikované ¢&i identifikovatelné fyzické osobg,

h) ,anonymizaci‘ zpracovani osobnich udajll tak, e jiz nemohou byt pfifazeny konkrétnimu
subjektu Udaiju a subjekt idajd neni nebo jiz prestal byt identifikovatelnym,

i) ,evidenci‘ jakykoliv strukturovany soubor osobnich Udaju pfistupnych podle zvlastnich
kritérii, at jiz je centralizovany, decentralizovany, nebo rozdéleny podie funkéniho Ci
zemépisného hlediska,

j) .spravcem‘ obec Némcicky jako organ vefejné moci, ktery sam nebo spole¢né s jinymi
uréuje ucely a prostfedky zpracovani osobnich udaja,

k) ,spravce IS" spravce informa&nich systéml, zaméstnanec obce nebo povéfeny
zaméstnanec dodavatele IT sluzby nebo spravce informaéniho systemu,

) ,zpracovatelem” fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny
subjekt, ktery zpracovava osobni Udaje pro spravce,

m) ,prijemcem* fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny subjekt,
kterym jsou osobni udaje poskytnuty,

n) ,souhlasem® subjektu udaji jakykoli svobodny, konkrétni, informovany a jednoznacny projev
vile, kterym subjekt Udaji dava prohlasenim &i jinym zjevnym potvrzenim své svoleni ke
zpracovani svych osobnich tdajd,

o) ,porusenim zabezpeceni osobnich udaji (bezpeénostnim incidentem)” poruseni
zabezpeéeni, které vede k nahodnému nebo protipravnimu zniceni, ztrate, zméné nebo
neopravnénému poskytnuti nebo zpfistupnéni pfenasenych, uloZenych nebo jinak
zpracovavanych osobnich udajd,

p) ,adaji o zdravotnim stavu® osobni udaje tykajici se télesného nebo dusevniho zdravi
fyzické osoby, véetné Udaju o poskytnuti zdravotnich sluzeb, které vypovidaji o jejim
zdravotnim stavu,

q) ,zaznamem o Cinnostech zpracovani‘ zaznamy vedené obci o zpracovani osobnich udajl.
Zaznamy obsahuji ndzev a kontakini udaje spravce, Ugely zpracovani, formuldfe a
dokumenty na kterych jsou ziskavany osobni Udaje, rozsah zpracovavanych osobnich adaju,
zakonné divody ke zpracovavani osobnich Gdaju, zakony a jiné vnitfni predpisy a vyhlasky
upravujici zpracovani osobnich udaj, informace o pfijemcich danych osobnich ddaja, o
predavani Gdaju do tietich zemi, zodpovednost za zpracovavani — Garant aktiva, lhitach pro
vymaz jednotlivych kategorii udaju a popis pfijatych technickych a organizaénich opatfeni k
zajisténi bezpecnosti udaju a jsou zvefejnény na webovych strankach obce a evidovany v
elektronické evidenci dokumentu,

ry ,dozorovym uradem® Urad pro ochranu osobnich udaju, UOOU

s) ,Unii* Evropska unie,

t) ,Clenskymi staty* Clenské staty Evropské unie,

u) ,UZivatelé osobnich Gdaju* zaméstnanci obce organiza¢né zarazeni do struktury obecniho
Uradu, organizacnich slozek a ¢lenové zastupitelstva pristupujici k osobnim udajum
v rozsahu své pracovni &innosti a zastupitelskeho mandatu.
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v) ,Garant aktiva‘ Osoba zodpovédna za zpracovavani osobnich udajt v ramci &innosti obce.

Cl. 4 Uré&eni roli v systému ochrany osobnich adajt

(1) Zastupitelstvo obce bere na védomi smérnici pro ziskavani a zpracovani osobnich Udaju.

(2) Odpovédnost za zajisténi ochrany osobnich udaijtl v souladu s GDPR nese starosta Obce,
ktery zejména:

a)
b)
c)
d)

e)

vyjadiuje se k osobé, ktera ma vykonavat funkci povéience pro ochranu osobnich
udaju (dale jen ,Povéfenec”) a jmenuje a uzavira smlouvu s povéiencem,

nahladuje kontaktni tidaje povéfence dozorovemu Ufadu,

projednava s povéfencem &innosti spojené s ochranou osobnich udaja,

vyjadiuje se k navrhiim technickych, fyzickych a organiza&nich opatfeni pro zajisténi
souladu ochrany osobnich tdaji s GDPR a rozhoduije o jejich prijeti,

prubézné kontroluje pinéni technickych, fyzickych a organizacnich opatfeni pro
zajiéténi souladu ochrany osobnich udaju s GDPR u obecniho ufadu, organizaénich
slozek.

(3) PovéFenec je role stanovena na zékladé legislativnich poZadavki a je odpovédny za plnéni
téchto ukoll:

a)

b)

f)
g)

h)

i)
)

k)

poskytovani informaci a poradenstvi véem osobam, pro které je tato smérnice
zAvazna a které provadéji zpracovani osobnich Gdaju,

monitorovani souladu s touto smérnici, GDPR, dal$imi pfedpisy Unie nebo ¢lenskych
statl v oblasti ochrany Gdaju a vnitinimi pfedpisy obce v oblasti ochrany osobnich
udaju, véetné rozdéleni odpovédnosti, zvySovani povédomi a odborné pfipravy
pracovnikd zapojenych do operaci zpracovani a souvisejicich auditd,

zaji$téni monitoringu, testovani, posuzovani a hodnoceni u&innosti zavedenych
organizaénich, technickych a fyzickych opatfent pro zaji$téni bezpecnosti zpracovani
dle této smérnice,

zajisténi monitoringu legislativnich zmén v oblasti ochrany osobnich Gdajl a navrh na
jejich implementaci v rdmci obce,

poskytovani poradenstvi na poZadani, pokud jde o posouzeni vlivu na ochranu
osobnich Gdajti a monitorovani jeho uplatiiovani podle €lanku 35 GDPR, DPIA
spolupréce s dozorovym Gfadem,

pusobeni jako kontaktni misto pro dozorovy Urad v zalezZitostech tykajicich se
zpracovani, véetné predchozi konzultace podle &lanku 36 GDPR,

plsobeni jako kontaktni misto pro subjekty tdajd. Subjekty tdaji se mohou obracet
na Povéfence ve viech zaleZitostech souvisejicich se zpracovanim jejich osobnich
udaji a vykonem jejich prav podle GDPR,

ostatni &innosti specifikované smlouvou s Povéfencem.

Povéfenec pro ochranu osobnich tdaju bere pfi pinéni svych Gkoll patfiény ohled na
riziko spojené s operacemi zpracovani a souéasné piihlizi k povaze, rozsahu,
kontextu a Gcelim zpracovani.

Prava a povinnosti spravce a Povéfence se fidi platnou legislativou a ustanovenim
smlouvy s nim.

Povéienec pro ochranu osobnich udaji nedostava zadné pokyny tykajici se vykonu
téchto Ukolll (starosta nemuZe Povéfenci zadat pokyn, jakého vysledku ma
dosahnout nebo jaky nazor nebo pravni vyklad mé zastavat, jak prosetiit stiznost

. nebo zda kontaktovat dozorovy urad).

m) Povéfenec je v souvislosti s vykonem svych tkol(i vazan miéenlivosti, a to v souladu

>

s pravem Unie a pravnimi pfedpisy Ceské republiky. Povéfenec muize pinit i jiné tkoly
a povinnosti, které véak nesméji vést ke stfetu zajm0 s jeho &innosti jako Povéfence.
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n)

V ramci konzultaci a feSeni pracovnich ukoll se zaméstnanci obce obraceji pfimo na
Povérence.

(4) Vedouci odboru, organizacnich sloZzek - Garant aktiva ma pravo a zarover povinnost:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

podavat navrhy na zménu této smérnice,

podavat navrhy na aktualizaci Zaznam{ o ¢innostech zpracovani,

pro pfipady vzniku novych &innosti, pfi kterych dochazi ke zpracovavani osobnich
Gdaju, tuto skuteénost co nejdrive pred pocatkem zpracovavani nahlasit Povéienci,

ktery provede aktualizaci zaznam( o ¢innostech zpracovani a doporuéi starostovi
pfipadna organizacni a technicka opatfeni na ochranu osobnich Gdajll,

informovat bezodkladné povérence o vSech skute¢nostech, které maji viiv na
aktualnost Zaznamu o ¢innostech zpracovani a souvisejicich opatieni na ochranu
osobnich udaju,

zaijistit, aby kazdy zaméstnanec pred prvnim pfistupem ke spravovanym osobnim
Gdajum byl prokazatelné seznamen se zasadami ochrany osobnich Gdaju, touto
smérnici,

pfi vytvafeni smluv s tfetimi stranami dbat na to, aby obsahovaly zasady zajisténi
ochrany osobnich udaju, pokud je to vzhledem k povaze obsahu smlouvy relevantni.

(56) Uzivatelem osobnich tdajl je zaméstnanec, ktery pouZiva spravované osobni tdaje k plnéni
jeho pracovnich povinnosti ¢i povinnosti plynoucich z postaveni élena zastupitelstva. Vsichni
uzivatelé osobnich Udaji maji za povinnost:

a)

b)
c)

d)
e)

pfi ochrané osobnich udaji dodrzovat zasady vyplyvajici z této smérnice, b) hlasit
veskeré bezpe&nostni incidenty dle Cl. 13 této smérnice,

informovat povéience a nadfizeného o zjisténych bezpeénostnich rizicich,
informovat povéience a nadrizeného o zménach ve zplisobu zpracovani a nakladani
s osobnimi udaji,

spolupracovat s povéfencem na naplnéni prav subjektud Gdaju,

vykonavat dalSi ¢innosti vyplyvajici z vnitfnich predpisti obce, pfedevs§im zajistit
prabéh skartaéniho fizeni v souladu se spisovym a skarta¢nim fadem obce.

(6) Spravce IS

a)

b)

d)
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Spravci jsou zaméstnanci obce, ktefi maji na starost provoz a udrzbu systémd,
aplikaci, archivaci a zabezpeéeni (elektronickych) dat uzivatelll a jsou odpovédni za
fizeni a implementaci bezpeénosti systému. Tito zaméstnanci mohou mit pristup ke
vSem datim ulozenym v informaénim systému obce nebo fyzicky pristup k zafizenim,
pomoci nichZ jsou tato data zpracovavana.

Spravci IS jsou déle pracovnici externich dodavatelll informaénich systému, ktefi maiji
smluvné na starost provoz a udrzbu systém, aplikaci, archivaci a zabezpeceni
(elektronickych) dat uZivateld a jsou v souladu se smlouvou nebo jinym funkénim
fizenim dle zakona odpovédni za fizeni a implementaci bezpeénosti systému. Tito
pracovnici mohou mit spravcem smluvné kontrolovany a zabezpeceny pfistup k
datim ulozenym v informaénich systémech, které jsou pfedmétem smluvniho servisu
nebo sluzeb die smlouvy, nebo fyzicky pristup k zarizenim, pomoci nichz jsou tato
data zpracovavana.

Sprava informaénich systémU externim dodavatelem je oSetfena smiouvou o
zpracovani osobnich Gdaja. Ustanoveni smlouvy musi obsahovat ochranu osobnich
udajh pfi jejich zpracovani, véetné zajisténi micenlivosti zaméstnanclh dodavatele a
postupu hlaseni incidentl povéienci.

Spravce IS odpovida za poruseni divérnosti, integrity a dostupnosti osobnich (dajl
v disledku neopravnéného nebo nedostateé¢ného technického postupu.
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€L 5 Informaéni povinnost spravce a vedeni zaznamui o ¢innost zpracovavani

(1) Za Géelem splnéni povinnosti spravce jsou na webovych strankach obce
https://www.nemcicky.cz zplisobem umozfiujicim dalkovy piistup zvefejnény:

a. Povinné informace obce ke zpracovavani osobnich udaji v nasledujicim rozsahu:
Totoznost a kontaktni Uidaje spravce. Kontaktni Uidaje povérence pro ochranu osobnich
Gdajll. Zasady zpracovavani osobnich udaji na uradé. Opravnéné zajmy obce pfi
zpracovavani osobnich udaju. Zakonnost zpracovavani osobnich udaju. Prava
poskytovatele osobnich Gidaju a jejich uplatfiovani. Povinné Informace jsou vedeny jako
samostatna pfiloha této smérnice. Piiloha ¢. 1 Ochrana osobnich udaji - Informace
poskytované spravcem.

b. Zaznamy o &innostech zpracovavani (v rozsahu - Ucely zpracovani, formulafe a
dokumenty na kterych jsou ziskavany osobni Gdaje, rozsah zpracovavanych osobnich
dajtl, zakonné diivody ke zpracovavani osobnich udajl, zakony a jiné vnitini pfedpisy
a vyhlagky upravuijici zpracovani osobnich udaju, informace o pfijemcich danych
osobnich Gdajui, o pfedavani Gdaju do tfetich zemi, lhutach pro vymaz jednotlivych
kategorii udaji, zodpovédnost za zpracovavani — Garant aktiva a popis pfijatych
technickych a organizaénich opatieni k zajisténi bezpecnosti udaju). Zaznamy o
ginnostech jsou jako samostatna pfiloha této smérnice. Pfiloha €. 3 zadznamy o
¢innostech zpracovavani osobnich udaju.

(2) Uzivatel osobnich udaju je povinen znat misto — webovy odkaz, kde jsou vyse uvedené
informace ke zpracovavani osobnich daji uvedeny a na vyzadani jej vzdy subjektu Gdaju
poskytnout.

(3) Za aktualnost zaznam( o ¢innostech zpracovavani je zodpovédny starosta — garant aktiva ve
spolupraci s povéfencem. Za umisténi povinnych informaci a zdznaml o Cinnostech na
webovych strankach obce je zodpovédny starosta ve spolupraci s povéfencem.

Cl. 6 Pristup k osobnim Gdajim

(1) Osobni udaije jsou uZivatelé osobnich tdajl opravnéni zpracovavat pouze v rozsahu nezbytné
nutném pro pinéni pracovnich povinnosti.

(2) Osobni udaje mohou zpracovavat pouze uZivatelé osobnich udajd, ktefi pisemné prohlasi, ze
budou dodrzovat povinnost mi&enlivosti, a to i po skonéeni pracovniho poméru i skonéeni
vykonu &innosti. TotéZ plati i pro jiné osoby vykonavajici innosti pro obec, napf. praktikanty,
stazisty, brigadniky. Toto prohlaseni o povinnosti zachovavat miCenlivost musi byt na
samostatné listing. Vzor prohlageni o povinnosti zachovavat miéenlivost je dostupny na
personalnim oddéleni obecniho tfadu. ProhlaSeni o micenlivosti pro zaméstnance je veden
prilohou &. 6. této smérnice. Verze pro zastupitele jako Souhlas €lena zastupitelstva, vyboru
nebo komise se zasilanim zprav a se zpracovanim osobnich Udaju je v pfiloze €. 8 této
smérnice.

(3) Za vyhotoveni prohlageni k ml€enlivosti a jeho archivaci odpovidaiji starosta nebo jim poverena
osoba.

(4) V ptipadé, Ze se staZista, praktikant nebo brigadnik pfi své praci dostava k osobnim udajum,
zajisti starosta nebo jim povéfena osoba, ke které je pridélen, jeho fadné pouceni zachovavat
mi&enlivost v souladu s pracovnim fadem a podepsani prohlaseni o miGenlivosti.

(5) Z diivodu kontrolni a analytické &innosti a v rozsahu technickych a organiza¢nich opatreni, za
které odpovidaji, maji k osobnim Gdajim v ramci vykonu téchto ¢innosti pfistup rovnéz osoby
povéfené kontrolou, starosta, ¢len kontrolniho vyboru v ramci kontrolniho planu, vedouci
pfislusného odboru - Gtvaru - organizaéni slozky, a to pouze v rozsahu daném pravomoci a
legislativou.

€l.7 Zasady zpracovani osobnich tudaja
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(1) Osobni udaje musi byt:

a) ve vztahu k subjektu udaji zpracovavany uzivatelem osobnich Udaju korektng,
zakonnym a transparentnim zpisobem (,zakonnost, korektnost a transparentnost"),

b) shromaZdovany pro uréité, vyslovné vyjadieng, legitimni ucely a nesméji byt dale
zpracovavany zplsobem, ktery je s t&mito Gcely nesluditelny; dal$i zpracovani pro
Ucely archivace ve vefejném zajmu, pro udely védeckého & historického vyzkumu
nebo pro statistické ugely se podle &l. 89 ‘odst. 1 Nafizeni GDPR nepovazuje za
neslucitelné s plvodnimi t&ely (,uéelové omezeni“),

c) piiméfené, relevantni a omezené na nezbytny rozsah ve vztahu k Ucelu, pro ktery
jsou zpracovavany (,minimalizace adaju*),

d) pfesné av pfipadé potfeby aktualizované: musi byt pfijata veSkera rozumné opatfenti,
aby osobni Gdaje, které jsou nepfesné s piihlédnutim k ucelim, pro které se
zpracovavaji, byly bezodkladné vymazany nebo opraveny (,pfesnost"),

e) uloZeny ve formé& umozfujici identifikaci subjektu udaju po dobu ne del§i, nez je
nezbytné pro Uely, pro které jsou zpracovavany; osobni Udaje Ize ulozit po delsi
dobu, pokud se zpracovavaji vyhradné pro téely archivace ve vefejném zajmu, pro
ucely védeckého ¢&i historického vyzkumu nebo pro statistické tcely podle &l. 89 odst.
1 GDPR, a to za pfedpokiadu provedeni prislusnych technickych a organizaénich
opatieni poZzadovanych Nafizenim s cilem zarugit prava a svobody subjektu udaja
(,omezeni uloZeni“),

f) zpracovavéany zplisobem, ktery zajisti nalezité zabezpedeni osobnich Udajd, véetné
jejich ochrany pomoci vhodnych technickych nebo organizacnich opatieni pied
neopravnénym &i protipravnim zpracovanim a pred nahodnou ztratou, zniéenim nebo
poskozenim (,integrita a divérnost*).

(2) Dokumenty obsahuijici osobni tdaje podléhaji procesu fyzické a elektronické skartace v
souladu se Spisovym a skarta&nim fadem, a to véetné dokumentace uréené »na védomi“, kopie
dokumentt bez ¢isla jednaciho.

Cl.8 Zakonnost zpracovani osobnich tdaji

(1) Obec jako spravce osobnich tidajl zpracovava pouze takové osobni udaje, jejichZ zpracovani
je zékonné a ke zpracovavani osobniho tdaje je vzdy pfifazen minimalné jeden nasleduijici
zakonny divod ke zpracovavani osobnich Gdajt:

a) subjekt Gdaji udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich tdajl pro jeden &i vice
konkrétnich ucell,

b) zpracovani je nezbytné pro spinéni smiouvy, jejiz smiuvni stranou je subjekt Gdajd
nebo pro provedeni opatfeni pfijatych pfed uzavienim smlouvy na Zzadost tohoto
subjektu udajd,

C) zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti, ktera se vztahuje na obec jako
spravce osobnich udaiju,

d) zpracovani je nezbytné pro ochranu Zivotné dulezitych zajmu subjektu Gdaji nebo
jiné fyzické osoby,

€) zpracovani je nezbytné pro spinéni ukolu provadéného ve verejném zéjmu nebo pfi
vykonu vefejné moci, kterym je obec povérena jako spravce osobnich Gdajq,

f) zpracovani je nezbytné pro ugely opravnénych zajml obce jako spravce osobnich
udaju &i tfeti strany, kromé pFipadu, kdy pred t&mito zajmy maiji pfednost zajmy nebo
zakladni prava a svobody subjektu udajt vyZadujici ochranu osobnich Gdaj,
zejmena pokud je subjektem Udaju dité. Toto se netyka zpracovani provadéného obci
jako spravcem osobnich udaju pfi pinéni tkolt jako organu veiejné moci,

(2) Zpracovani osobnich dajo musi vzdy vychazet z nékterého z vySe uvedenych zakonnych
davodi. Osobni tdaje nesméji byt pouZity k jinému G&elu, neZ ke kterému byly pofizeny nebo
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musi byt takové zpracovani nutné pro spinéni pravni povinnosti nebo ukoly provadéného ve
vefejném zajmu &i pfi vykonu vefejné moci, kterym je obec poveéfena jako spravce osobnich
udaju.

(3) Pokud je zpracovani zaloZzeno na souhlasu, musi byt UZivatel osobnich Udajt schopen dolozit,
Ze subjekt dajd udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich Gdaju:

a) souhlas musi byt udélen samostatné a musi byt jasné odlisitelny od ostatnich sd&leni
(jako samostatny dokument). Vzor souhlasu se Zpracovanim osobnich Gdaji je
uveden v Pfiloze €. 7 této smérnice,

b) subjekt udajl vzdy musi obdrzet jednu kopii udéleného souhlasu, véetné& informace
0 zpUsobu odvoléni udéleného souhlasu,

Cc) pro zpracovani zvlastnich kategorii osobnich udaju (biometrické udaje, fotografie,
audio, video, zdravotni stav, socidini postaveni a dal$i) je nutné vzdy udélit
samostatny souhlas, oddéleny od ostatnich souhlasu, sdéleni a informaci (plati v
pripadé, Ze neni jiné opravnéni pro nakladani se zvlastni kategorii osobnich adajt),

d) pro zpracovani souhlasu s vytvofenim kopie ob&anského prikazu (souhlas podie st.
§ 15a zakona ¢&. 328/1999 Sb., o ob&anskych priukazech, ve znani pozdéjsich
predpist) je nutné vzdy udélit samostatny souhlas, oddéleny od pfipadnych ostatnich
souhlasu, sdéleni a informaci,

e) subjekt udaj0 ma pravo svij souhlas kdykoli odvolat. Odvolanim souhlasu neni
dotéena zékonnost zpracovani vychazejiciho ze souhlasu, ktery byl dan pied jeho
odvolanim. Pfed udélenim souhlasu o tom bude subjekt daju informovan. Odvolat
souhlas musi byt stejné dostupné jako jej poskytnout,

f) uZivatel osobnich Gdajii je povinen ve spolupraci se Spravcem (Administrétorem)
zajistit vymaz osobnich udaju v pfipadé odvolani souhlasu Se zpracovanim osobnich
udaju, véetné vymazu v zalohach a kopiich dat,

g) uzivatel osobnich udajti je povinen vést evidenci datovych sad, jejichz Zpracovani je
podloZeno udélenym souhlasem subjektu ddaju,

h) kazdy typ formulafe souhlasu bude pfedem odsouhlasen starostou a Povéfencem.

(4) Zpracovani Udajli na zakladé udéleného souhlasu subjektu Udaji je vyuZivano pouze v
krajnich pfipadech, kdy je zpracovani nezbytné a neexistuje jiny zakonny davod k opravnéni
pro zpracovavani osobnich Gdaji (podminek) stanovenych v CI. 8 odst. 1 této smérnice.

Cl.9 Povinnosti uzivateli pfi zpracovavani osobnich udaju

(1) Uzivatel osobnich udaju je povinen dodrzovat pravidlo Cistého stolu (neponechavat volné
poloZzené pisemnosti obsahujici osobni Gdaje bez dozoru na svém pracovnim stole, po
ukonceni pracovniho dne je kazdy zaméstnanec povinen takové listinné pisemnosti ulozit do
uzamykatelnych dloZnych prostor a klige zajistit tak, aby k nim nemély pristup osoby bez
opravneéni).

(2) UZivatel osobnich dajli je povinen v piipadé odchodu z kancelare tuto zajistit proti vniknuti
cizich osob. Po ukonéeni pracovniho dne zaviit okna, uzamknout skiiné, kartotéky a dvefe
(vstupni i prichozi mezi kancelafemi).

(3) Uzivatel osobnich udajtl je povinen v pfipadé piitomnosti cizi osoby v kancelafi a nutnosti
odchodu zaméstnance z kancelare, kde se jiz nenachazi Zadny dalsi zameéstnanec, vyprovodit
cizi osobu na chodbu, kancelai zamknout a opétovny vstup cizi osoby do kancelafe umoznit
az pii viastnim navratu zaméstnance do kancelare (neponechavat cizi osoby bez dozoru v
kancelari).

(4) UZivatel osobnich udaijti je povinen aktivovat spofi¢ obrazovky chranény heslem nebo odhlasit
pocita¢ kdykoli se vzdali od pracovni stanice.

(5) Uzivatel osobnich tdajl je povinen vyuzivat pro elektronické zpracovani osobnich udaja k
tomu urCené a obci schvélené informaéni systémy. UZivani externich diskd pro ukladani
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pisemnosti obsahujicich osobni udaje je povoleno pouze v pfipade, Ze neni mozné tuto
dokumentaci ukladat do informaénich systému obce a externi disk (CD, USB) musi byt
chranény pfistupovym opravnénim s heslem, kryptovanim nebo jinym zpGsobem zamezujici
neopravnéné éteni dat.

(6) UZivatel osobnich Gdajl je povinen udrzovat pisemnosti obsahujici osobni tidaje uloZené na
pevnych discich a ve svych e-mailovych schrankéch v souladu s Ihitami stanovenymi pro
zpracovani dle Spisového a skartaéniho fadu a v minimalnim rozsahu umoznujicim dosazeni
U€elu zpracovani.

(7) Uzivatel osobnich udaju je opravnén ukladat pisemnosti obsahujici osobni Gdaje na sdilené
disky obce s omezenym pfistupem pouze uréenym uzivatelim (nelze sdilet verejné).

(8) Uzivatel osobnich udaju je povinen vyuzivat pro ukladani fyzické dokumentace obsahujici
osobni Udaje (vEetné fyzickych nosiéll elektronické dokumentace) k tomu uréené zabezpecené
ulozné prostory a tyto tloZné prostory po skonéeni pracovniho dne uzamknout. Uzivatel
osobnich Gdaju je povinen pisemnostem obsahujicim osobni udaje pfifazovat skartaéni znaky
dle platného Spisového a skarta&niho planu, ktery je souéasti Spisového a skartaéniho Fadu.
To plati i pro pisemnosti ,na védomi*, kopie pisemnosti a dal$i dokumenty bez &isla jednaciho.

(9) Pokud neni mozné fyzickou dokumentaci obsahujici osobni Udaje uchovavat v
uzamykatelnych GloZnych prostorech, musi byt zajitén pfistup do téchto prostor pouze pro
opravnéné zaméstnance.

(10) UzZivatel osobnich udajli je povinen udrZovat v tajnosti sva pristupova opravnéni
(pfihlaSovaci jméno a heslo) k informaénim systémam obce a spolupracujicich informaénich
systému vefejné a statni spravy, tato pfistupova opravnéni si nezapisovat (na papir, do
souboru apod.) ani je neprozrazovat zadné dal§i osobé a fidit se bezpeénostni politikou
stanovenou spravcem informaéniho systému.

(11) Jakakoliv pomocna dokumentace (tabulky, seznamy, vypisy), obsahujici osobni Udaje
slouzici k provoznimu zabezpeéeni pracovniho vykonu zaméstnance musi byt dostateéné
chranéna, tak aby nedochazelo k neopravnénému pfecteni, kopirovani nebo skenovani
dokumentace, a po skonéeni U&elu musi byt neprodiené skartovany, pokud nejsou souéasti
zakonné evidence, ktera vyplyva z pravni povinnosti spravce.

(12) Uzivatel osobnich Gdaiju je povinen pfi tisku pisemnosti obsahujicich osobni tdaje tyto nikdy
neponechavat bez dozoru na tiskarné.

(13) Uzivatelé, ktefi jsou povéFeni vyhotovovanim, zvefejfiovanim a archivaci dokumentt, které
mohou obsahovat osobni Udaje, odpovidaji za ochranu osobnich Udaju obsazenych v té&chto
dokumentech a jsou odpovédni za anonymizaci osobnich udajl, které budou zverejnény na
webovych strankach obce, mobilnich aplikacich nebo jinych obdobnych portalech (usneseni
organu obce, zépisy vybort, registr smluv atd.). Odpové&dnost za zvefejnény dokument nese
uzivatel, ktery pfedal dokument ke zverejnéni.

(14) Uzivatel osobnich Gdaji neni opravnén preposilat dokumenty obsahuijici osobni Gdaje na
svoji nebo cizi soukromé e-mailové schranky. Vyjimkou jsou pfipady, kdy si subjekt udaja o
predavani informaci véetné osobnich Gdaju o své osobé& formou e-mailu vyZzada a email
podpisem na Zadosti potvrdi. Pfipadny zplisob a riziko zasilani osobnich adaja je na
vyhodnoceni uZivatelem. Pokud subjekt Gdaj(i pozada o informace prostym e-mailem, musi
byt jeho totoZnost ovérena tak, Ze bude vyzvan ke sdéleni ovéfovacich Udajl pro ztotoznéni
(kéd za lomitkem rodného éisla, rodné pfijmeni, misto narozeni apod.) Toto ustanoveni se
nevztahuje na vyfizovani Zadosti v souvislosti s vyfizovanim prav subjektu udaja dle Cl. 10 této
smérnice.

(15) Uzivatel osobnich udaju neni opravnén ukladat na vefejné servery internetu (napf.
www.uloz.to, www.uschovna.cz, apod.) jakékoli pisemnosti obsahuijici osobni Gdaje. Vyjimkou
jsou spravcem schvalena cloudova nebo jina externi ulozisté a online systémy.

(16) Uzivatel osobnich udaji neni opravnén provadét na svéfeném majetku jakékoliv
hardwarové zasahy (napf. ménit komponenty pogitage, pfipojovat vlastni externi zafizeni
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apod.) a spoustét ¢i instalovat jakykoliv nepovoleny software.

(17) Uzivatel osobnich udaju je opravnén vyuzivat mobilni zafizeni obce (mobilni telefon,
notebook apod.) pouze pfi dodrzeni pravidel pro jejich zabezpeceni definovanych Spravcem
timto nebo jinym vnitinim piedpisem.

(18) Pokud ma uzivatel osobnich Udaju dovoleno pouzivat ke zpracovavani osobnich udaju
vzdaleny pfistup do vnitii sité obce, formou vzdalené obrazovky nebo vzdaleného pfistupu,
nebo pouzivd mimo vnitini sit spravce zafizeni, (notebook, mobil, tablet, aj.) na kterém
zobrazuje osobni Udaje, za které odpovida obec, je povinen dodrzovat postupy dle této
smérnice a zabezpedit duvérnost zobrazovanych osobnich Udaju stejnym zpusobem jako by
byl na pracovisti obce.

(19) Pokud ma uzivatel osobnich udaji povoleno zpracovavat osobni Udaje na prostfedcich,
které ma ve svém osobnim vlastnictvi, provadi toto zpracovavani za nasledujicich podminek:

a) Uzivatel udéli souhlas s pouzitim zafizeni ve svém vlastnictvi. _
b) Se souhiasem nadiizeného a dle pokynl a technickych zabezpedeni
schvalenych spravcem IS.

(20) Uzivatel osobnich Gdaji neni opravnén, jakkoliv ménit nastaveni, piipadné vypinat ochranu
proti $kodlivému kédu (antivirovy program, antispyware, apod.) na svéfeném IT majetku.

(21) Kazdy zaméstnanec, ktery pfichazi do styku s dokumenty obsahujicimi osobni Udaje
uloZzenymi na médiich (diskety, CD, DVD, papirové dokumenty, flash pamétové moduly), je
povinen zajistit jejich bezpe€nou likvidaci (skartovani, vymazani, fyzické zni¢eni) v souladu se
Spisovym a skartacnim fradem obce nebo smérnici o provozovani informacéniho systému obce.

(22) Kli¢e od kanceléfi jsou zaméstnancim, pracovnikim Gklidu, pfipadné dalSim opravnénym
osobam, vydavany prokazatelnym zplsobem a je vedena evidence vydanych kli¢l. Je
zajisténo ukladani a zabezpecéeni nahradnich kli¢ od kancelafi a tloznych prostor.

(23) Uzivatelé (poradatelé akci za obec) jsou povinni informovat ob&any a navstévniky, ktefi se
zUcastni verejnych akci porfadanych obci, Ze mlze byt pii téchto akcich porizovana audio,
video a fotodokumentace za UCelem propagace obce, a to zverejnénim na webovych
strankach, socialnich sitich, v médiich a v dalSich prezentaénich materidlech obce. Na mozné
pofizovani a zpracovavani osobnich Udaji pfi verejnych akcich budou pfipadni ucastnici
upozornéni na informaénich letacich, plakatech, internetovych strankach atd. vlozenim
oznameni typu: ,V téchto prostorach/Pii této akci muZe byt pofizovana audio, video a
fotodokumentace ve vefejném zamu za GcCelem propagace obce, a to zvergjnénim na
webovych strénkach, socialnich sitich, v médiich a v dalSich prezentacénich materialech Obce.“
Uzivatelé se pfipadné mohou poradit s povéiencem.

€. 10 Ziskavani osobnich Gdajii od subjektu tdaju

(1) Uzivatel osobnich udaji v okamziku ziskani osobnich udaju a na vyzadani subjektem Udaju,
informuje subjekt udajl o:

a) existenci informaci ke zpracovavani osobnich udaji na webovych strankach obce, o
UEelech zpracovani, pro které jsou osobni Gidaje uréeny a pravnim zakladu pro jejich
zpracovani,

b) odkaz na kontaktni Udaje Povérfence na webovych strankach obce s informaci:
.pokud subjekt Udaju bude pozadovat bliz§i vysvétieni a informace ke
zpracovavani osobnich tdajl, mize kontaktovat Povérence na ochranu osobnich
udajd“.

(2) Pokud obec jako spravce osobnich Gdaji hodla osobni (daje dale zpracovavat pro jiny ucel,
nez je Gcel, pro ktery byly shromazdény, poskytne subjektu Gdaju jesté pred uvedenym dal$im
zpracovanim informace o tomto jiném ucelu a prislu$né dals$i informace v rozsahu dle tohoto
¢lanku.
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Cl. 11 Pouziti tiskopist a formulaFt

(1) Pokud je pfi ziskavani a zpracovavani osobnich Gdajlu pouzito tiskopisu, formulare nebo jiného
dokumentu (dale jen formular), jehoZ tvorba je v pIiném fizeni spravce (dale jen vlastni
formular), je povinnosti uzivatele pouzit jen takovy vlastni formulaf, ktery je v souladu s
povinnostmi spravce transparentné informovat subjekt tidaju o zpracovavani osobnich Gdaju.

(2) Pokud jsou formulare souc¢asti pravni povinnosti a helze je upravit, pouziji se v takovém stavu,
jak vyplyva ze zakona nebo vyhlasky.

(3) Tvorba vlastniho formulare se fidi témito zasadami:

a) Na formulafi musi byt uvedeny totoZnost a kompletni kontaktni Udaje spravce a jeho
pfipadného zastupce (ndzev spravce, adresa Ufadu, nazev Utvaru, tel., fax., email,
adresa podatelny, datova schranka).

b) Ugely zpracovani, pro které jsou osobni udaje uréeny a zakonny duvod pro
zpracovani uvedené v Cl. 8 této smérmnice.

c) Pokud jsou osobni Udaje ziskavany na zakladé zakona, je tfeba uvést, které zakony
to umoznuiji, véetné Spravniho fadu, pokud ho Ize uplatnit.

d) Webovy odkaz na informace poskytované spravcem. ,Ostatni prava a povinnosti pfi
zpracovavani osobnich udaji naleznete na webovych strankach obce
https://www.nemcicky.cz.”

e) Jsou-li na formuléfi ziskavany osobni tdaje z riznych zakonnych dlvodu, je treba je
jasné oddélit a informovat o tom subjekt Gdaju.

f) Kazdy vlastni formulaf, na kterém jsou ziskavany osobni Gdaje, musi byt pfedem
konzultovan a odsouhlasen starostou a povéfencem. Vécnou spravnost
zaméstnanec konzultuje a komunikuje s povéfencem.

Cl. 12 Opravnéné zajmy spravce a kritické &innosti

(1) Pokud spravce zpracovava osobni tdaje na zakladé ,opravnéného zajmu" nebo ,ve vefejném
zajmu“, zpracovava osobni uUdaje bez souhlasu, bez pravni povinnosti a pii takovém
zpracovavani musi byt zajiSténa maximaini informovanost a subjektem Udaji mlze byt
vznesena namitka proti zpracovavani téchto osobnich Udaju. V pripadé takovych kritickych
Cinnosti spravce musi informovat subjekt Gdaji o opravnénosti jeho zajmu. V pfipadé
opravnénych zajml nebo zpracovavani osobnich Udaji, kde mohou byt vyznamné dotéena
osobnostni prava, zajisti zaméstnanec, v jehoz kompetenci je zpracovavani osobnich udaju ve
spolupraci s Povéfencem nasledujici:

a) Veskeré zpracovavani osobnich udaji na zakladé opravnénych zajmi bude uveiejnéno
pro zameéstnance a ob&any v ramci verejnych dokumentli na webovych strankach obce.
Ke kazdému opravnénému zajmu bude vypracovan ,test proporcionality” zda opravnény
zajem spravce nepievySuje opravnéné zajmy subjektu Udaji. Tyto testy proporcionality
(posouzeni vlivu na ochranu osobnich udaju), by mély obsahovat ve struéném rozsahu
nasleduijici:

Systematicky popis zamySlenych operaci zpracovani a Uéely zpracovani,
pfipadné v&etné opravnénych zajmul spravce.

- Posouzeni nezbytnosti a pfiméfenosti operaci zpracovani z hlediska uéelu.

- Posouzeni rizik pro prava a svobody subjektl tdaju.
Planovana opatfeni ke snizeni téchto rizik, vCetné zaruk, bezpeénostnich
opatfeni a mechanisml k zajisténi ochrany osobnich udaji s pfihlédnutim k
pravim a opravnénym z&jmim subjektll daji a dal§ich dotéenych osob.

b) Za vypracovani testu proporcionality je odpovédny zaméstnanec, do jehoz piislu§nosti
dané zpracovavani osobnich udaju spada, a to ve spolupraci s povéfencem. Seznam a
popis zpracovavani v ramci opravnénych zajmu je veden jako samostatna pfiloha této
smérnice. Pfiloha &. 5 Opravnéné zajmy — popis a testy proporcionality.
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c) Testy proporcionality jsou i na doporuéeni povéfencem vypracovany i u kritickych
éinnosti.

Cl. 13 Reseni pfipadi poruseni zabezpeéeni osobnich tdaji

(1) Uzivatelé jsou povinni ohlasit kazdé poruseni zabezpecéeni pfi kterém doslo ke zni€eni, ztraté,
zméné nebo neopravnénému poskytnuti nebo zpfistupnéni prfenasenych, ulozenych nebo
jinak zpracovavanych osobnich Gdajl, napi. ztrata nebo odcizeni technického prostfedku
(flash disk, nootebook atd.), fyzickych dokumentl, naruseni nebo poS$kozeni databazi,
neopravnéné vniknuti do prostor spisoven, kancelafi, zji§téni zneuziti osobnich udajl
zaméstnancem. V piipadé nejasnosti bude vzdy kontaktovan povérenec, ktery rozhodne, zda
se jedna o poruseni ochrany osobnich Udajd, které je nutné zaevidovat. Uzivatelé osobnich
udaju pfi zjisténi pfipadu poruseni zabezpeceni osobnich Gdajl ohlasi toto neprodlené
povérienci a starostovi.

(2) V pfipadé, kdy se dle posouzeni povéfencem bude jednat o poruseni ochrany osobnich Gdajt
vyplni uzivatel ve spolupraci s povérencem formular, ktery je piilohou této smérnice. Pfiloha ¢.
2 ,Hlaseni Incidentu“. UzZivatelem vyplnény v ¢asti A bude formou emailu neprodiené zaslan
povérenci na adresu poverenec@hustopecsko.net nebo do datové schranky mikroregionu
Hustopedésko.

(3) Hiaseni bezpeénostniho incidentu bude obsahovat minimalné tyto informace:

a) popis povahy daného piipadu poruseni zabezpec¢eni osobnich udaja, pokud je to
mozné, véetné kategorii a pfiblizného poctu dotéenych subjektl tdajl, kategorii a
priblizného mnozstvi dotéenych zaznaml osobnich udajq,

b) popis pravdépodobnych disledkl poruseni zabezpeéeni osobnich Gdajl pro obec
jako spravce osobnich Gdaji a pro subjekty udaja,

¢) navrh okamzitych opatfeni k zastaveni poruseni zabezpeéeni osobnich tdaju a
pfipadné navrh okamzitych napravnych opateni.

(1) Povérenec provede posouzeni, zda je nutné poruseni hlasit dozorovému Gradu a po§kozenym
subjektim Gdajd, nebo postaéi evidovat interné, a navrhne dalsi postup.

(2) V pfipadé, Ze je poruseni nutno hlasit dozorovému Gradu, provede starosta ve spolupréaci
s povéiencem nahlaseni poruseni prislusnym webovym formulafem dozorovému Uradu, a to
nejpozdeji do 72 hodin od zjisténi poruseni.

(3) Oznameni poskozenym subjektu Gdaji se nevyZaduje, je-li spinéna kterakoli z téchto
podminek:

a) obec jako spravce osobnich udaju zavedla nalezita technicka a organizaéni ochranna
opatieni a tato opatieni byla pouzita u osobnich Gdaja dotéenych porusenim zabezpeceni
osobnich Gdajl, zejména takova, ktera ¢ini tyto Udaje nesrozumitelnymi pro kohokoli, kdo
neni opravnén k nim mit piistup, jako je napriklad Sifrovani,

b) obec jako spravce osobnich Gdajl pfijalo nasledna opatreni, ktera zajisti, ze vysoké riziko
pro prava a svobody subjektl udaju se jiz pravdépodobné neprojevi,

c) oznameni by vyZzadovalo nepiimérené Usili. V takovém pripadé musi byt subjekty udajli
informovany stejné Géinnym zplUsobem pomoci verejného oznameni nebo podobného
opatfeni.

(4) Povérenec neprodiené predlozi starostovi ke schvaleni navrh napravnych opatfeni pro
zamezeni opakovani obdobného poruseni zabezpeceni osobnich tdaju. Napravné opatieni
obsahuje kroky obnovy a postup, jak zamezit opakovani stejného poruseni zabezpeceni,
terminy realizace opatieni, jména zaméstnanci odpovédnych za jejich spinéni. Navrh
napravnych opatfeni musi byt konzultovan s relevantnimi odpovédnymi osobami. Realizace
napravnych opatreni podiéha schvaleni starostou obce.

(5) Povérenec provadi kontrolu plnéni napravnych opatieni a vysledky predklada starostovi v
terminech k tomu dohodnutych.
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(6) Dokumentace k poruseni ochrany osobnich udaju je vedena u starosty obce a je pfistupna
povéfenci na vyzadani.

Cl. 14 Ustanoveni o zpracovatelich osobnich tidaji

(1) Pokud ma byt zpracovani provedeno pro obec externim zpracovatelem, vyuZije obec pouze
ty zpracovatele, ktefi poskytuji dostateéné zaruky zavedeni vhodnych technickych a
organizacnich opatfeni tak, aby dané zpracovani zajistovalo ochranu prav subjektu Gdaijtl a
napliiovalo poZzadavky GDPR a této smérnice.

(2) Zpracovatel neni opravnén zapojit do Zpracovani Zzadného dal§iho zpracovatele bez
pfedchoziho konkrétniho nebo obecného pisemného povoleni obce jako spravce osobnich
udajd. V pfipadé obecného pisemného povoleni zpracovatel informuje obec o veskerych
zamyslenych zménach tykajicich se pijeti dalsich zpracovateld nebo jejich nahrazeni a
poskytne tak obci jako spravci osobnich tdajti pilezitost vyslovit vaé&i t&mto zménam namitky.

(3) Zpracovani zpracovatelem se fidi smlouvou. Odpovédna osoba za smluvni vztah je povinna
zajistit, aby s kazdym zpracovatelem byla pied zahajenim zpracovani uzaviena smlouva o
zpracovani osobnich udajl, ktera zavazuje zpracovatele viiéi obgi jako spravci osobnich Gdaijt
a v niz je stanoven pfedmét a doba trvani zpracovani, povaha a Gcel zpracovani, typ osobnich
Udaju a kategorie subjekt( udaji, povinnosti a prava spravce, kontaktni udaje spravce pro
nahlaseni poruSeni ochrany osobnich Gdajt (email, tel.) v pfipadé, Ze dojde k poruseni
osobnich udaju. Ustanoveni o zpracovavani osobnich Udaji odpovédna osoba za smiuvni
vztah konzultuje s povéfencem.

Cl. 15 Kontrola dodrzovani ustanoveni této smérnice
(1) Vedouci pracovnici zajisti kontrolu plnéni povinnosti vyplyvajicich z ustanoveni této smérnice

v mezich své pusobnosti.

(2) Povéfenec je odpovédny za pravidelné testovani, posuzovani a hodnoceni Uug&innosti
zavedenych organizaénich, fyzickych a technickych opatfeni pro zaji§téni bezpeénosti
zpracovani dle této smérnice.

(3) V pfipadé doporuéeni ke zménam organizacnich, fyzickych a technickych opatieni pro
zajisténi bezpeénosti zpracovani osobnich Udajl pfedkladd povéfenec tato doporugeni
starostovi ke schvaleni.

Cl. 16 Revize smérnice a smluv

(1) Revize této smérnice bude provedena v pfipadé potfeby, minimainé v§ak jednou za dva roky.

(2) Odpovédna osoba za smiuvni vztah provede kontrolu uzavienych smluv nejpozdsji do 12
mesicl od schvaleni této smémnice, jejichz obsahem je nebo mizZe byt zpracovani osobnich
udaju a ucini veskeré kroky ve spolupraci s povefencem k uzavieni smlouvy o zpracovani
osobnich udaju dle Cl. 14 13této smérnice. Uzavirani novych smiuv bude probihat v rezimu
této smérnice.

(3) Aktualni formulafe platné a pouzivané ke dni vydani této smérnice budou odsouhlaseny
nejpozdéji do 12 mésicl od vydani této smérnice, pokud tak jiz nebylo u¢inéno a to dle CI. 11
této smérnice.

(4) Za aktualizaci této smérnice zodpovida starosta ve spolupraci s povéfencem.

Cl. 17 Zavéreéna ustanoveni

(1) Touto smérnici jsou povinni se Ffidit véichni zamé&stnanci obce a ¢&lenové zastupitelstva pfi
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vykonu svého mandatu.
(2) Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 10.6.2024

V Némcickach dne 11.6.2024

starosta
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